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l. Introducao

O mundo digital é uma realidade na vida de todos. Computadores,
tablets, smartphones colocam o acesso a servigos nas maos de qualquer
pessoa, em qualquer lugar. Sempre preocupado em agregar modernidade
aos servigos notariais, o Colégio Notarial do Brasil — Conselho Federal
criou a plataforma e-Notariado que integra uma série de aos tabelides
de notas do Pais, permitindo assim a realiza¢ao de atos eletronicos com
seguranca juridica e praticidade aos clientes em todo o Brasil.

Regulamentados pelo Provimento n® 100/2020, do Conselho Nacional
de Justica (CN]J), publicado em 26 de maio de 2020, os atos notariais
eletronicos utilizam-se da plataforma e-Notariado para garantirem
total seguranca e unidade aos processos lavrados digitalmente. Por isso,
de acordo com as normas previstas pelo Provimento n° 100, foram
implementadas pelo CNB/CF ferramentas que garantem maior praticidade
aos atos remotos mediante um calendario de desenvolvimento continuo
da digital. Crescendo junto com o notariado neste novo ambiente, as
diversas funcionalidades incrementam nio apenas a experiéncia final do
usudrio e do tabelido, mas também conservam a garantia da fé publica
em um novo espaco seguro e inovador.

Este e-book traz a sintese destes modulos da plataforma e-Notariado,
com o passo a passo e diretrizes especificas de cada se¢do, assim como
as respectivas normas que regem as responsabilidades do CNB/CF e dos
tabelides no uso de novas tecnologias.



Il. Servicos disponiveis

A partir do e-Notariado uma série de novos servigos notariais ja estao
disponiveis de forma remota.

A) Com o uso de videoconferéncia para a coleta de vontade das partes é
possivel realizar:

Procuragao Publica

Escritura Publica

Ata Notarial

Escritura de Compra e Venda

Divoércio

Inventario e Partilha

Unido Estavel

Testamento

Compromisso de Manutengao

Dependéncia Economica

Diretivas Antecipadas de Vontade

Emancipac¢do de Menores

Pacto Antenupcial

Reconhecimento de Paternidade

Instituicio de Bens de Familia

Alienagao Fiduciaria

Doacao

Usucapiao

B) Utilizando-se da plataforma, sem o uso de videoconferéncia, é possivel
realizar:

e Emissdo de certiddo digital de ato notarial eletronico ou feito
presencialmente
e Autenticacgio digital de documento fisico ou virtual



l1l. Certificado Digital e-Notariado

Para a lavratura de um ato notarial online, serd necessario a assinatura
eletronica do requerente, que pode utilizar o certificado ICP-Brasil ou o
Certificado Digital e-Notariado.

O certificado e-Notariado, proprio para utilizacdo da plataforma, tem a
funcdo de garantir a autenticidade da assinatura do cidadao em sua plena
eficacia juridica, e ficara instalado no aparelho celular do usuério, sem
a necessidade de dispositivos como tokens ou smartcards. A assinatura
digital pode ser feita com a leitura biométrica do celular ou informando
o PIN do aparelho.

O Certificado Digital e-Notariado é emitido gratuitamente por tabelides
de notas cadastrados na plataforma como “Autoridades Notariais”.
Os Tabelionatos credenciados podem ser consultados no site

www.e-notariado.org.br/customer/service-providers.



A. Autoridade Notarial - Credenciamento

O Tabelionato poderd credenciar-se como Autoridade Notarial para a
emissao de Certificados Digitais e-Notariado a seus clientes e prepostos.

i. Pré-requisitos
Para a emissdo dos certificados digitais e-Notariado € necessirio montar
pela menos uma estagao de trabalho com os seguintes componentes:

a) Dispositivo para coleta de digitais

b) Licenca de biometria. Consulte [X880los dispositivos homologados
pela plataforma e-notariado.

¢) Webcam para tirar foto da pessoa

O tabelido também arcara com os custos mensais de credenciamento
da Autoridade Notarial. Consulte a tabela de pregos vigente em

www.bit.ly/precos e-notariado ou consulte abaixo

Fluxo de assinaturas

Servico Meétrica R$ - Unitario
Lavrar escritura publica pela por ato criado R$ 16,00
plataforma e-notariado
Lavrar procuracao pelo por ato criado R$ 6,00
e-notariado
Emitir certiddo de atos por certidio criada R$ 1,00

fisicos ou eletrénicos

Realizar videoconferéncia por minuto de cada participante R$ 0,11
na videoconferéncia



https://colegionotarialdobrasil.freshdesk.com/support/solutions/articles/43000605934

CCN - Cadastro Unico de Clientes do Notariado

estacao de trabalho

Servico Métrica R$ - Unitario
Autoridade Notarial valor fixo mensal R$ 25,00
Licenca de biometria por pago uma Unica vez R$ 120,00

Validacao Denatran

por consulta - a cada clique no
bot&o Validar Dados (Denatran)
do cadastro. O periodo de
apuracao é do dia 21 do més n
ao dia 20 do més n+1.

tabelam

CENAD - Central Notarial de Autenticacao Digital

Servico

Métrica

R$ - Unitario

Autenticacdo de
documentos

por pagina autenticada

R$ 0,10



https://colegionotarialdobrasil.freshdesk.com/support/solutions/articles/43000584242-precos-validac%C3%A3o-denatran

ii. Como efetuar o credenciamento

a) O tabelido titular deverd acessar www.e-notariado.org.br com seu
certificado digital e-Notariado

b) No moédulo e-Notariado, o sistema apresentara a opg¢do de

credenciamento como Autoridade Notarial.
Clique em Solicitar credenciamento.

¢) Sera apresentado o termo de adesio



d) Selecione o certificado digital e-Notariado do tabelido titular e clique
em Solicitar credenciamento

e) Assim que confirmar o nome do cartério e assinar o documento,
podera efetuar o acompanhamento da ativagdo da Autoridade
Notarial. Para isto, clique em Acompanhar solicitagao.



f) Serdo apresentados todos os passos de ativagio até que seja informado
Ativacao concluida!

g) A partir desse momento, ja é possivel emitir certificados digitais
e-Notariado a seus prepostos e clientes.

h) Seu cartério também comecari a ser relacionado na consulta da area
do cliente. Portanto, é importante que ja esteja preparado para emitir
certificados assim que ativar sua Autoridade Notarial.

B. Emissao do Certificado Digital por Videoconferéncia

A emissdo do certificado digital e-Notariado por videoconferéncia é uma
alternativa para efetuar a identificagdo da pessoa remotamente. Para isto,
o usudrio devera ser previamente cadastrado no médulo de Cadastro
Unico de Clientes do Notariado (CNN) (vide pg. 18).

O principal objetivo da sessdo de videoconferéncia € identificar a pessoa
que sera titular do certificado digital e-Notariado, além de certificar-se
que os dados cadastrados no CCN estdo corretos e auténticos.

Seja objetivo na sessdo de videoconferéncia, focando na identificagao da
pessoa.

S6 avance no processo de emissdo do certificado digital se tiver certeza
que a pessoa e os dados informados sao fidedignos.



i. Operacional

a) Acesse o mddulo CCN e consulte o CPF que deseja emitir o certificado
digital e-Notariado

b) Se o CPF ainda ndo existir na base do CCN, clique em Cadastrar
pessoa e efetue o cadastramento da pessoa

— 11 —



¢) Se o CPF ja existir, clique no nome da pessoa para abrir o detalhe do
cadastro

d) Clique em Certificagdo



e) O sistema apresentara as opgoes de emissao presencial ou remota por
videoconferéncia. Para a emissao remota por videoconferéncia clique
em Emitir Certificado Remotamente. Observagao: o botao de emissao
presencial somente aparecera se estiver no cadastro efetuado por seu
cartorio.

13 —



f) Confirme os dados da pessoa e clique em Iniciar. Copie o link da
videoconferéncia, clicando em Copiar link de acesso, e compartilhe
com a pessoa para quem esta emitindo o certificado digital. Pode ser
por e-mail, WhatsApp ou outro meio de comunicagio

14 —



g) Clique em Entrar na conferéncia para acessar a sala virtual. Quando
estiver preparado para iniciar a videoconferéncia, clique em Iniciar
Conferéncia

h) Solicite a pessoa que recebera o certificado para clicar no link fornecido
no passo anterior, abrindo a tela em um navegador do computador
ou celular dela. Se for necessario, envie a ela o link da reunido que
também € apresentada na tela.

i) Assim que a outra pessoa entrar na sala virtual, clique em Iniciar
gravagio para comegar o processo de identificacio, confirme que o
sistema iniciou a gravacdo e proceda com a identificacdo da pessoa.
Seja o mais breve possivel.

15 —



j)

E possivel acessar os dados cadastrais da pessoa, clicando no icone
correspondente. Se necessario, podera compartilhar sua tela. Quando
terminar a reunido, clique no simbolo para desligar.

Confirme se deseja Sair ou Encerrar Conferéncia.

Sair: o sistema continuard gravando a conferéncia. Utilizar esta
op¢ao se desejar fechar e abrir sua tela sem perder a sessio da
videoconferéncia.

Encerrar conferéncia: a sessio sera finalizada e a gravagao
interrompida.

Assim que a conferéncia for encerrada, o video ficara em status de
processamento. Observagio: para avangar no processo de emissdo
do certificado digital, nio € necessario aguardar pela conclusio do
processamento do video, exceto se desejar efetuar uma verificacao
prévia do mesmo. O processamento do video poderd demorar
varios minutos, dependendo da duracio da reunido e da fila de
processamento.

— 16 —



m) Para avangar, clique em Continuar

n) Dispare o e-mail ou SMS para o titular do certificado digital. Com

este disparo, a pessoa podera emitir o certificado digital no celular
dela.

o) Assim que o titular do certificado digital emitir o certificado no celular
dele, o responsavel do cartorio pela emissio podera atualizar a tela
e confirmar que o certificado foi emitido. Podera também acessar,
a qualquer momento, a videoconferéncia realizada e o termo de
titularidade assinado pelo titular.



IV. Cadastro Unico
de Clientes - CCN

O Cadastro Unico de Clientes (CCN) é um médulo integrado a plataforma
e-Notariado, regulamentado pelo Provimento n° 88 da Corregedoria
Nacional de Justica, que trata do combate a lavagem de dinheiro e ao
financiamento ao terrorismo.

O médulo funciona como base de dados nacional, construida a partir da
realizacdo de atos presenciais ou online, e mantida por envios feitos pelos
Tabelionatos de Notas, na mesma sistematica das informacoes remetidas
a Central Notarial de Servigos Eletronicos Compartilhados (Censec).

O Cadastro Unico de Clientes do Notariado pode ser acessado por
seu endereco eletronico proprio, www.ccn.org.br, ou por meio da
plataforma e-Notariado http://www.e-notariado.org.br. Tabelides de
Notas poderdo fazer consultas gratuitamente, a qualquer momento, e
utilizar informagoes tteis para o envio de comunicac¢des de atos suspeitos
ao Conselho de Controle de Atividades Financeiras (Coaf).



A. Envios de Dados de Rotina

O mo6dulo CCN também devera ser atualizado quinzenalmente por todas
as serventias com dados de novos requerentes que lavraram algum ato
durante aquele periodo. Os prazos para envio seguem as mesmas datas de
fechamento da CENSEC, mas também possibilitam uma sincronizac¢ao
didria de envio. Os atos realizados pelo e-Notariado ja estardo integrados
com o sistema de remessa pelo processo de Identificagio de Pessoas da
plataforma.

A automatizagao dos envios, tanto da carga inicial quanto das atualizacoes
de rotina, pode ser feita com o sistema de gestao do cartério. O CNB/
CF disponibiliza APIs de integracdo para esta finalidade. As empresas
de software para lavratura de atos notariais deverdo firmar previamente
um acordo de cooperacdo técnica com o Colégio Notarial do Brasil. A
atualiza¢do de rotina € indicada principalmente as serventias que nao
possuem sistema de gestdo estruturado, impossibilitadas de realizarem o
cadastramento manual retroativo.



B. Esclarecimentos

a)

O que contempla 0 CCN - Cadastro Unico de Clientes do Notariado?
O CCN contempla os cadastros de pessoas fisicas e juridicas fornecidas
pelos proprios notarios de forma sincronizada ou com periodicidade,
no maximo, quinzenal. O cadastro de pessoas fisicas contempla os
dados biograficos e biométricos (foto e digitais) da pessoa, além dos
documentos correspondentes.

Quais as vantagens de uma base nacional de pessoas para os notarios?
Os notarios poderao consultar todas os cadastros de uma determinada
pessoa, atualizados por todos os Tabelionatos de Notas brasileiros
em que foram realizados atos notariais ou que foram abertos cartdes
de firmas. O CCN € uma ferramenta fundamental para a prevengao
contra fraudes de identificacdo de pessoas, trazendo maior seguranca
para os notarios na pratica dos atos notariais.

Quem devera alimentar o CCN?

Todos os cartorios que realizam atos notariais deverdo alimentar o
CCN, mesmo aqueles que ndo utilizam a plataforma e-Notariado
para emissao de Certificados Digitais e-Notariado ou realizacao de
atos notariais eletronicos.

Quais pessoas fisicas deverao estar integradas no CCN?

Os dados deverdo ser os correspondentes aos cadastros dos clientes
relacionados nos atos protocolares praticados, os quais tiveram a
qualificacido do notario, além dos cadastros de firmas abertos no
cartorio. Menores de idade, analfabetos e falecidos, se de conhecimento
do cartério, também devem ser informados, destacando a situagdo no
campo de observagdo. Devem ser transmitidos também os cadastros
bloqueados por suspeitas de fraude ou bloqueios judiciais, entretanto,
nestes casos, € imprescindivel que o indicativo de bloqueio seja
marcado e preenchido com uma observacio para alertar a quem
efetuar a consulta desta pessoa.



e)

Como o e-Notariado tratara a alteracio dos dados de um cliente
existente no CCN?

O e-Notariado sempre criara uma nova versio do cadastro da pessoa
quando algum dado for modificado, mantendo as versdes anteriores
para eventuais verificagdes. Vale destacar, que somente é alterado o
cadastro do cartdrio que efetuou a alteracdo, mantendo-se intacto os
outros eventuais cadastros da mesma pessoa ja existentes em outros
cartorios.

Quem tera acesso ao cadastro de pessoas fisicas?

O cadastro de clientes sera compartilhado com todos os Tabelionatos
de Notas, sendo discriminado de qual cartério é o cadastro de uma
determinada pessoa. O objetivo do compartilhamento dos cadastros
¢ aumentar a seguranca na identificagido das pessoas para os notarios
e mitigar riscos na realizacdo dos atos notariais. A consulta ao CCN
somente ocorrera para uma pessoa por vez, devendo ser informado
um numero de CPE. Em fase experimental, podera pesquisar pela foto
ou digitais da pessoa também.

O cartorio é obrigado a aderir ao e-Notariado para transmitir os
dados obrigatorios a CCN?

O tabelido poderd optar em apenas transmitir os dados ao CCN,
ndo se credenciando como Autoridade Notarial para a emissdo dos
certificados digitais, além de utilizar a plataforma para a realizagio de
atos notariais eletronicos. Se optar em apenas transmitir os cadastros
ao CCN, devera também efetuar o aceite do termo de adesiao ao
acessar o m6dulo pela primeira vez.

Havera custos para o tabeliao se apenas transmitir os dados ao CCN?
Se apenas transmitir os dados cadastrais de pessoas ao CCN, com
0 objetivo de atender aos Provimentos 88/2019 e 100/2020, por
integra¢dao automatica com o sistema de cartorios ou por importagio
de XML manualmente no CCN, niao haverd custos, conforme
defini¢do até o momento. Entretanto, se utilizar um dos componentes
e funcionalidades previstas na tabela de precos da plataforma, devera
arcar com esses Custos.



i)

Quais dispositivos biométricos sao homologados para a coleta
diretamente no CCN?

Se o tabelido optar em coletar as digitais diretamente no sistema CCN,
ao invés de coletar em seu sistema de cartério e depois transmitir
ao CCN, devera utilizar um dos dispositivos homologados pela
plataforma e-Notariado, além de adquirir uma licenga por estagdo de
trabalho.

Quais consisténcias serao realizadas com a base de pessoas do CCN?
Visando garantir a consisténcia e a confiabilidade do cadastro de
clientes com os atos praticados pelos cartorios, pretende-se, em
breve, verificar a existéncia da pessoa no CCN em confronto com as
partes informadas nos atos notariais enviados nas cargas quinzenais
da CENSEC. Além disto, somente serd permitida a inclusio de
participantes no Fluxo de Assinaturas do e-Notariado, para a pratica
de atos notariais eletronicos, caso as pessoas estejam previamente
cadastradas na CCN.



C. Importacio dos cadastros de pessoas fisicas do sistema de cartérios

1.

il.

Integracao automatica de sistema de gestao do cartério com a
plataforma e-Notariado

E o processo mais recomendavel, pois minimiza esfor¢os dos usuarios
do cartério. Para o envio automatico dos cadastros, pela integracao
com o sistema de gestao de cartorios, deve-se contatar o fornecedor
do software e confirmar se ja foi desenvolvida essa integracio. Em
caso afirmativo, solicite as chaves de integracio pelo email servicos@
notariado.org.br e ative o processo no seu sistema do cartdrio.

Inclusao manual do XML diretamente na plataforma e-Notariado

Acesse a plataforma e-Notariado (www.e-notariado.org.br) e efetue
login no sistema

Acesse 0 modulo CCN e clique sobre 0 nome do usudrio logado para
abrir 0 menu de opg¢des. Depois, clique em Importagdes



c) Efetue o upload do XML para a importagao do cadastro de pessoas

d) Faca o upload do XML para efetuar a importagao. Verifique o status
de processamento e clique sobre o arquivo para obter as logs.
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e) Selecione uma das trés opgoes disponiveis: Registros Importados,
Falhas e Duplicatas.

f) Clique em Falhas para obter os erros de processamento. Clique no
numero da Posicio ou Numero de erros e verifique as mensagens
apresentadas e efetue as correcoes necessarias no arquivo importado.
Ap6s a correcao, processe novamente a importagao.



D. Bloqueio de CPFs no cadastro CCN

No cadastro de pessoas do CCN ha a possibilidade de bloquear o CPF
com o objetivo de alertar a todos os prepostos do cartério e mesmo os
outros cartorios que porventura consultarem esse cadastro.

As situagbes mais comuns de bloqueio sdo suspeitas de fraude de
identificacdo, decisoes judiciais ou mesmo conhecimento de falecimento
da pessoa.

Ao consultar um cadastro bloqueado no CCN, o sistema apresentara a
mensagem em destaque no topo da tela do detalhe da pessoa.

Em caso de necessidade de bloqueio do cadastro da pessoa, sugere-se
efetuar os seguintes procedimentos:

a) Marcar o campo Bloquear Cadastro e informe os esclarecimentos
necessarios no campo de Observacio. Estes dados também podem
ser atualizados pela importacdo do cadastro do sistema do cartério
(XML ou API).



b) Revogar o certificado digital e-Notariado, se emitido anteriormente

27 —



V. Central Notarial de
Autenticacao Digital - CENAD

A Central Notarial de Autenticacao Digital - CENAD é mddulo cedido
pela Seccional de Sdo Paulo, integrado a plataforma e-Notariado e
regulamentado pelo Provimento n® 100/2020 da Corregedoria Nacional
de Justi¢a, que permite autenticar digitalmente documentos, realizar a
verificacdo de sua autenticidade e o controle dos atos praticados.

O modulo permite a desmaterializagdo de um documento que seja:

e Copia de um documento fisico digitalizado, mediante a conferéncia
com o documento original ou eletronico
e Documentos hibridos

Com estes documentos em maos, o tabelido poderd expedir copias au-
tenticadas em papel ou em meio digital apos conferéncia do documento
fisico. As versOes eletronicas feitas a partir da digitaliza¢do de documen-
tos fisicos serdo conferidas na CENAD. A verificagdo de autenticidade e
integridade decorrera da confrontagao do hash calculado para esse docu-
mento com o hash arquivado no momento da certificagao.

A autenticag¢do notarial gerara um registro na plataforma, que contera
dados do notario ou preposto que a tenha assinado, a data e hora da
assinatura e codigo de verifica¢do (hash), que sera arquivado. O usuario,
entdo, receberd um arquivo PDF assinado digitalmente pelo preposto
autorizado do cartério. O envio do arquivo podera ser feito por e-mail,
WhatsApp ou outro meio eletronico.

A operacdo é assegurada e validada pelo Notarchain, rede blockchain
exclusiva do notariado. Com o Notarchain, cada notario sera um dos
“nds” de sustentagao do sistema de seguranca e troca de dados. Na rede,
a criptografia forte que assegura a validade de um documento eletrénico
é compartilhada entre os participantes a fim de que ndo ocorram fraudes
em nenhuma das pontas. Ou seja, sera possivel detectar caso algum dos
documentos seja alterado de forma fraudulenta.



A. Legislacao

Art. 22. A desmaterializacdo sera realizada por meio da CENAD nos
seguintes documentos:

I- na copia de um documento fisico digitalizado, mediante a conferén-
cia com o documento original ou eletronico; e

I - em documento hibrido.

§1° Apos a conferéncia do documento fisico, o notario podera expe-
dir copias autenticadas em papel ou em meio digital.

§2° As coOpias eletronicas oriundas da digitalizacio de documentos
fisicos serdo conferidas na CENAD.

§3° A autenticacdo notarial gerara um registro na CENAD, que con-
tera os dados do notario ou preposto que o tenha assinado, a
data e hora da assinatura e um cédigo de verificacao (hash), que
sera arquivado.

§ 4° O interessado podera conferir o documento eletrénico autenti-

cado pelo envio desse mesmo documento a CENAD, que confir-
mara a autenticidade por até 5 (cinco) anos.



B. Operacional - Autenticacao

a) Acesse_www.e-notariado.org.br ou cenad.e-notariado.org.br no
navegador e faga seu login utilizando seu certificado digital e acesse a
op¢ao CENAD no menu CNB Online

b) Serao apresentadas as funcionalidades da CENAD.
Clique em Autenticar

c) Selecione seu certificado ICP-Brasil e clique em + para adicionar o
documento a ser autenticado.
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d) Selecione o arquivo nas pastas de seu computador

e) Selecione o tipo de documento e o posicionamento do texto de
autenticagdo no documento (tarja). Se precisar autenticar mais
documentos, clique em + para adicionar outros arquivos. Apds todos
os documentos serem incluidos, clique em Assinar.

31 —



f) Informe o PIN do certificado digital ICP-Brasil para assinar os
documentos. Clique em Confirmar em cada documento e depois em
Autenticar.

g) Baixe os documentos autenticados. Obs.: como a CENAD nao
armazena os documentos autenticados, se nao baixar os arquivos
nesse momento, nao sera possivel recupera-los posteriormente, sendo
necessaria uma nova autenticagao.

32 —



C. Operacional - Verificacio de Autenticidade

Apés o documento ser autenticado na CENAD, o cartério e os clientes
podem verificar a autenticidade a qualquer momento no sistema.

a) Acesse 0 modulo CENAD e clique em Consultar.

b) Clique em + para adicionar o arquivo a ser validado. Selecione o
documento desejado e clique em Verificar Validade.
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¢) O sistema apresentara o resultado da validagdo, com a indica¢do de
autenticacao no Notarchain também. Para consultar os detalhes da
autenticagao no Notarchain, clique em Notarchain.

d) O sistema apresentara todos os nos da rede blockchain que receberam
os hashes da autenticacio.
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e) Caso o documento nio tenha sido autenticado na CENAD, o sistema
indicard a reprovagio
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D. Operacional - Exclusao da Autenticacao

a) O cartorio podera excluir a autenticacdo realizada. Para isto, consulte
inicialmente a autenticidade do documento e, em seguida, clique na
lixeira.

b) Informe o motivo e clique em Excluir



V1. Emissao de Certidoes

Seguindo o cronograma de implementac¢do de novos modulos integrados
a plataforma e-Notariado, 0 Modulo de Certidoes esta regulamentado
no artigo 7° do Provimento n° 100/2020, do Conselho Nacional de
Justica (CN]J).

O processo ocorrerda mediante assinatura ICP-Brasil do tabelido, com
a possibilidade de assinatura de um escrevente autorizado, a depender
da legislagdo vigente estadual. O processo ndo necessitara da realizacdo
de videoconferéncia com o requerente, ji que nao € preciso coleta de
manifestacdo da vontade.

A solicitagdo do requerente devera feita diretamente ao Tabelionato de
sua preferéncia, nao sendo necessario o acesso a plataforma e-Notariado,
ja que o modulo de certidoes € de uso exclusivo dos notarios.

Para a emissao de certidao de atos notariais originalmente fisicos, o
notario devera subir o PDF/A da certidio no moédulo e-Notariado e
assinar digitalmente com o certificado ICP-Brasil, sem vinculo com
outros atos da plataforma. As certidoes de atos fisicos nao receberao a
Matricula Notarial Eletronica (MNE), mas deverao ser informados os
nameros do livro e folha do ato original.

Ja as emissoes de certidoes de atos notariais eletronicos ocorrerdao dentro
do fluxo de assinaturas do ato original, como anexos. Essas certidoes
adotardo a mesma MNE do ato notarial eletronico e deverao também ser
anexadas no formato PDF/A, além de assinadas com certificado digital
ICP-Brasil pelo tabelido titular ou substituto legal.

No processo de emissao de certiddes, € possivel que o preposto autorizado
do cartério crie o fluxo da certiddo e dispare ao tabelido titular ou
substituto legal para que este somente efetue a assinatura digital. O
sistema somente permitird uma assinatura digital por certidao.



A. Operacional - Certidao de Atos Fisicos

a) Acesse o modulo e-Notariado e clique no quadro Certidoes de Atos
Fisicos

b) Anexe a certiddo ja lavrada no formato PDF/A, informe a data da
emissao da certiddo, o livro e folha, além de marcar as declaragdes. O
sistema ja assumira automaticamente o tipo de documento Certidao
de atos fisicos.



¢) Informe o tabelido titular ou substituto como signatario e posicione a
assinatura no documento

d) Para posicionar a assinatura, va até a pagina que deseja e clique sobre
o documento. Depois, clique em Salvar.
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e) Clique em Enviar para disparar a solicitacio de assinatura pelo
tabelido ou substituto. Se a cria¢do do fluxo foi realizada pelo proprio
tabelido ou substituto, ja poderd assinar em seguida, clicando em
Assinar.

f) Também podera selecionar a certiddo para assinar em Documentos
Pendentes, clicando na certiddo, ou podera assinar também clicando
no e-mail recebido.
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g) A assinatura digital da certidio devera ocorrer com o certificado
digital ICP-Brasil exclusivamente. Assim que o tabelido assinar
digitalmente, a certiddo assumira o status de Concluido e os arquivos
digitais poderao ser baixados.
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h) A certiddo pode ser cancelada pelo cartério, em caso necessidade.
Para isto, clique em Cancelar documento. Observacdo: para que a
cobranca dos valores da certidao cancelada nao ocorra, € necessario
cancelar na propria quinzena da criacao do fluxo.

i) A certidées emitidas poderdo ser consultadas em Documentos, nas
abas correspondentes, Pendentes, Concluidos ou Cancelados. As
certidoes de atos fisicos nao recebem a MNE - Matricula Notarial
Eletronica
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B. Operacional - Atos Eletronicos
a) Acesse o modulo Fluxo de Assinaturas, na op¢ao Documentos,
e busque pelo ato notarial eletronico original que deseja emitir a

certiddo. Utilize os campos de busca para agilizar a localizacio do
ato.

b) Em Opc¢des avangadas, clique em Adicionar certidao.
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¢) Anexe a certiddo lavrada clicando em + ou arrastando o arquivo para

a 4rea correspondente. Confirme a data da certiddo e faga o aceite da
declaragdo

d) Informe o tabelido titular ou substituto como signatirio e posicione
a assinatura no documento. Para posicionar a assinatura, va até
a ultima pagina e clique sobre o documento, na posi¢io desejada.
Depois, clique em Salvar. Por fim, clique em Enviar para disparar a
solicitagao de assinatura pelo tabelido ou substituto.
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e) Sea criagdo do fluxo for realizada pelo préprio tabeliao ou substituto,
sera possivel assinar em seguida, clicando em Assinar.

f) Assim que o tabelido assinar digitalmente, a certiddo assumird o
status de Concluido e os arquivos digitais poderao ser baixados. No
caso das certidoes de atos notariais eletronicos, a MNE - Matricula
Notarial Eletronica serd a mesma do ato original.
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g) A certiddo pode ser cancelada pelo cartério, em caso de necessidade.
Para isto, clique em Cancelar documento. Observagao: para que a
cobranca dos valores da certidao cancelada nao ocorra, sera necessario
cancelar na propria quinzena da criacao do fluxo.

h) Para consultar todas as certiddes de um determinado ato notarial
eletronico, clique em Certidoes nas Opg¢oes Avangadas.
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i) Serdoapresentadastodasascertidoesja emitidas para o correspondente
ato notarial eletronico. As certiddes emitidas poderdo também ser
consultadas em Documentos, nas abas correspondentes, Pendentes,
Concluidos ou Cancelados.
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VII. Suporte

O Colégio Notarial do Brasil — Conselho Federal disponibiliza suporte
aos tabelides de notas nos seguintes canais:

servicos@notariado.org.br
(61) 3772 7800
(61) 99267 2380

A pégina de solugoes técnicas do CNB/CF pode ser acessada em
www.colegionotarialdobrasil.freshdesk.com

Nesta pagina sera possivel acessar:

e A Base de Conhecimentos técnicos do CNB/CF

e Solucdes de usabilidade para a Censec, e-Notariado e
Certidao de Testamento

e Materiais e documentagao técnica para notarios, cidadaos,
empresas, desenvolvedores e corregedorias
Regulamentacio especifica das plataformas online
Login para abertura de tickets de suporte
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